行政许可10

市管渔业船员证书的

考试、考核、发证审查工作细则
一、审查环节及时限

审查环节：①窗口受理并初审（1个工作日）→②审核（4个工作日）→③窗口办结（1个工作日）

承诺时限：6个工作日（依法需要组织考试、考核的办理时限等不计算在内）

二、审查内容、标准及审查要点

（一）对材料是否齐全进行审查

1、审查是否属于我局职权范围内的事项。

2、按照服务指南的要求提交申报材料，逐项对照检查材料要件是否齐全。

3、检查是否有明显的打印错误、缺漏或其它错误，申请表是否加盖申请单位公章或个人签名。检查复印件是否有注明与原件相符并加盖印章。

4、查验渔业船员身份证原件，并进入中国渔业船员系统中读卡，输入船员信息。

岗位责任人：审核审批窗口工作人员

(二)对材料是否符合法定形式进行审查

1、渔业船员证书申请表、渔业船员健康状况证明是否如实填写完整清楚。

2、渔业船员健康状况证明有效期是否在12个月以内；责任医生填写的体检结果是否满足船员任职要求；责任医生签名加盖医疗机构公章。

3、船员提供照片是否符合要求进行审查。

岗位责任人：后台审核人员

（三）现场勘查

无

岗位责任人：审核审批负责人、现场核查人员

（四）对是否符合《中华人民共和国渔业船员管理办法》、《福建省实施〈中华人民共和国渔业船员管理办法〉若干规定》及条件进行审查

对照《中华人民共和国渔业船员管理办法》(2014年农业部令第4号)第八条、第九条、第十三条; 《福建省实施<中华人民共和国渔业船员管理办法>若干规定》(闽海渔[2016]18号)第四条、第十九条、第二十七条第三款、第二十八条，申请人是否符合条件进行全面审查。

岗位责任人：审核审批负责人

三、审查人员不当行为需要承担的后果

因不履行或不正确履行职责，有下列情形之一的，相关审查人员应承担相应责任：

（一）对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；

（二）不在办公场所公开依法应当公开的材料的；

（三）在受理、审查、决定行政许可过程中，未向申请人、利害关系人履行法定告知义务的；

（四）申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，不在法定期限内一次性吿知申请人必须补正的全部内容的；

（五）未依法说明不受理行政许可申请或者不予行政许可的理由的；

（六）依法应当举行听证而不举行听证的；

（七）对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者超越法定职权作出准予行政许可决定的；

（八）对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不在法定期限内作出准予行政许可决定的；

（九）其他违反法律法规等规定的行为。


